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Karjalan Tazavaldu
 Администрация Пряжинского национального муниципального района

Priäžän kanzallizen piirin hallindo

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«23» декабря 2020 г.                                                                                                             № 675
пгт Пряжа

Priäžän kylä

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов»
В соответствии с Земельным кодексом Российский Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373-ФЗ «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»,

администрация Пряжинского национального муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов».

2. Признать утратившим силу постановление администрации Пряжинского национального муниципального района от 08 июля 2016 года №394 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов».

3. Обнародовать настоящее постановление на официальном сайте Пряжинского национального муниципального района в сети Интернет. 

4. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела экономического развития и имущественных отношений администрации Пряжинского национального муниципального района А.В. Насонову.

Глава Администрации                                                                                                О.М. Гаврош

Приложение

к постановлению администрации 
Пряжинского национального 
муниципального района 
от «23»декабря 2020г. № 675
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности,
без проведения торгов»
I. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без проведения торгов» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению данной муниципальной услуги.
2. Земельные участки из состава муниципальной собственности Пряжинского национального муниципального района (далее – земельные участки) предоставляются в аренду, в собственность, в постоянное (бессрочное) пользование и в безвозмездное пользование в порядке, установленном действующим законодательством.

3. Заявителями муниципальной услуги являются лица, претендующие на предоставление муниципальной услуги: юридические лица независимо от организационно-правовой формы, места нахождения и места происхождения капитала; физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели (далее - заявители), обратившиеся в администрацию Пряжинского национального муниципального района (далее – администрация), отдел экономического развития и имущественных отношений администрации Пряжинского национального муниципального района (далее - отдел) с заявлением с целью получения муниципальной услуги, независимо от того, действуют ли они в своих интересах либо по поручению иного лица.

С заявлением о предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя может обратиться его уполномоченный представитель при предоставлении документа, удостоверяющего личность, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.

4. Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

5. Администрация и отдел находятся по адресу: 

186120, Республика Карелия, пгт Пряжа, ул. Советская, д.61.

Телефон приемной: (81456) 3-12-08, факс: (81456) 3-12-08.

Прием документов осуществляется в кабинете 11 администрации специалистами отдела, телефон: (81456) 3-10-95.

График работы администрации и отдела:

Понедельник-четверг с 09.00 до 17.30, перерыв с 13.00 до 14.00

Пятница с 09.00 до 16.00, в предпраздничные дни рабочее время сокращается на один час.

Обед с13.00 до 14.00.
Суббота, воскресенье - выходные дни

6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, перечень и формы документов для получения муниципальной услуги размещаются на официальном сайте Пряжинского национального муниципального района в подразделе «Муниципальные услуги / Административные регламенты» раздела «Официальная» (https://pryazha.karelia.info/official/1345054071/1345055817) и «Единый портал государственных и муниципальных услуг Республики Карелии» (https://uslugi.karelia.ru/# )

7. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги оказываются:

- по телефону отдела;

- по личному обращению в отдел;

- по письменному обращению в адрес Администрации,

- по электронной почте: priagad@yandex.ru 

8. При консультировании по письменным обращениям, в том числе по электронной почте, ответ на обращение направляется способом, указанным в обращении, в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации письменного обращения в администрации. Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой и понятной форме, за подписью Главы администрации или его заместителя с указанием фамилии, инициалов и номера телефона.

9. Специалисты отдела, осуществляющие прием и информирование (по телефону или лично), подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 

10. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения администрации, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности самостоятельно дать ответ на поставленный вопрос специалист, которому поступил звонок, должен сообщить абоненту номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию. Время разговора не должно превышать 10 минут.

11. В любое время с момента приема заявления на предоставление муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о прохождении рассмотрения документов по телефону или посредством личного обращения в отдел. Для получения сведений о прохождении рассмотрения документов заявитель указывает (называет) дату подачи заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе предоставления муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

12. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги сообщается заявителю в момент подачи заявления на предоставление муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

13. Муниципальная услуга «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без проведения торгов» (далее - муниципальная услуга) предоставляется администрацией в части распоряжения, управления и аренды земельными участками Пряжинского национального муниципального района.

14. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является подписание соответствующего постановления или договора либо направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

15. Срок предоставления муниципальной услуги:

Муниципальная услуга по предоставлению земельного участка в аренду, в собственность, в постоянное (бессрочное) пользование и безвозмездное пользование (далее – предоставление Земельного участка) без проведения торгов предоставляется в течение 3 месяцев со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

16. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

- Закон Республики Карелия от 06 марта 2017 года № 2101-ЗРК «О некоторых вопросах предоставления многодетным семьям земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Республики Карелия»;

- Закон Республики Карелия от 06 декабря 2019 года № 2418-ЗРК «О некоторых вопросах реализации в Республике Карелия пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Устав Пряжинского национального муниципального района;

- Порядок определения цены земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Пряжинского национального муниципального района, при заключении договора купли-продажи такого земельного участка без проведения торгов, утвержденный решением Совета Пряжинского национального муниципального района от 30 апреля 2019 года № 27;

- Решение Совета Пряжинского национального муниципального района от 25 февраля 2020 года № 15 «Об установлении арендной платы за использование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Пряжинского национального муниципального района».
17. Основанием для предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельного участка без проведения торгов является подача заявителем заявления в свободной форме (рекомендуемые формы приведены в приложении №1 к административному регламенту). 

18. Для получения муниципальной услуги по предоставлению земельного участка без проведения торгов необходимы следующие документы:

1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

4) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных Земельным кодексом Российской Федерации;

5) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;

6) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд, в случае если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

7) цель использования земельного участка;

8) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории, в случае если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

9) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, в случае если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

10) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

19. В случае подачи заявления по вопросу приобретения земельного участка без проведения торгов в аренду, собственность или безвозмездное пользование к заявлению прилагаются:

1) документы, предусмотренные Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», или Законом Республики Карелия от 06 марта 2017 года № 2101-ЗРК «О некоторых вопросах предоставления многодетным семьям земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Республики Карелия», или Законом Республики Карелия от 06 декабря 2019 года № 2418-ЗРК «О некоторых вопросах реализации в Республике Карелия пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации», за исключением документов, которые должны быть представлены в администрацию в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
20. В случае подачи заявления о предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения в соответствии с подпунктом 9 пункта 2 статьи 39.3 или подпунктом 31 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации к этому заявлению прилагаются документы, подтверждающие надлежащее использование такого земельного участка и предусмотренные перечнем, установленным в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения».

21. В случаях, предусмотренных подпунктом 7 пункта 2 статьи 39.3, подпунктом 11 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации, заявление должно быть подано одновременно с заявлением о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования испрашиваемым земельным участком.

22. В случаях, предусмотренных подпунктами 4, 5 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, заявление должно быть подано до дня прекращения права безвозмездного пользования испрашиваемым земельным участком и одновременно с заявлением о прекращении этого права.

23. Заявление и документы могут быть поданы:

в письменной форме почтой в администрацию;

в электронной форме (при наличии электронной подписи или усиленной квалифицированной электронной подписи) с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, сети Интернет, включая Портал государственных и муниципальных услуг Республики Карелия, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

через многофункциональный центр;

лично либо через своих представителей.

24. Подача заявления в электронной форме или через многофункциональный центр по вопросу предоставления земельного участка многодетной семье в собственность бесплатно не предусмотрена. Кроме того, такое заявление должно быть подано одним из родителей, усыновителей, опекунов, попечителей или их супругов, являющихся членами многодетной семьи.

Документы, указанные в подпункте 1 пункта 19, заявитель должен представить в Администрацию или отдел самостоятельно посредством почтовой связи или подать лично.

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления земельного участка без проведения торгов, отсутствуют.

25. В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2012 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Карелия, муниципальными нормативными правовыми актами Пряжинского национального муниципального района находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) иных подведомственных органу местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2012 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в администрацию или отдел по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2012 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2012 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

26. Поступившее в администрацию или отдел заявление (заявка) о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день поступления.

27. Основанием для отказа в приеме заявления с приложенными документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, является наличие в документах подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, исполнение документов карандашом, а также наличие в документах серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание. При установлении факта ненадлежащего оформления заявления специалист отдела или должностное лицо Администрации возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата. Заявителю предлагается принять меры по устранению выявленных недостатков, дается пояснение, что возврат документов не препятствует повторному обращению.
28. Продолжительность приема заявления (заявки) специалистом отдела у одного заявителя не должно превышать 10 минут.

В случае представления заявителем нескольких заявлений (заявок) общее время приема документов увеличивается на 5 минут на каждое заявление (заявку).

29. Основанием для отказа в предоставлении заявителям муниципальной услуги по предоставлению имущества без проведения торгов является: 

1) заявителем не представлены все документы, предусмотренные подпунктом 1 пункта 19 административного регламента;

2) отсутствуют правовые основания для предоставления земельного участка в аренду, собственность, постоянное (бессрочное) пользование и в безвозмездное пользование, предусмотренные действующим федеральным и региональным законодательством;

3) на момент обращения заявителя отсутствует свободный от прав третьих лиц земельный участок, который может быть передан в аренду, собственность, постоянное (бессрочное) пользование и в безвозмездное пользование;

4) в отношении указанного в заявлении земельного участка на момент поступления заявления принято решение о проведении торгов;

5) в отношении указанного в заявлении земельного участка принято решение о предоставлении его государственным органам, органам местного самоуправления, государственным и муниципальным учреждениям;

6) указанный в заявлении земельный участок не свободен от прав третьих лиц (является предметом действующего договора аренды, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования);

7) заявление подано лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление таких действий.

30. В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению земельного участка без проведения торгов, уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю не позднее 30 дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

31. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

32. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельного участка Пряжинского национального муниципального района, отсутствуют.

33. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. Плата за земельный участок определяется в соответствии с действующими муниципальными правовыми актами Пряжинского национального муниципального района.

34. Время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления (заявки) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 30 минут.

35. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом отдела одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

36. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги:

37. Центральный вход в здание должен быть оборудован осветительными приборами, информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании и графике работы администрации, а также пандусами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. 

38. У входа в здание администрации обеспечивается необходимое количество парковочных мест для личного транспорта, в том числе мест для специальных автотранспортных средств инвалидов.

39. Специалистами отдела, предоставляющими муниципальную услугу, иными работниками администрации обеспечивается сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, оказание им помощи.

40. Обеспечивается допуск в здание собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.

41. Обеспечивается надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности.

42. Специалисты отдела, предоставляющие муниципальную услугу, иные работники администрации оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

43. Помещение для работы с заявителями должно соответствовать установленным санитарным и противопожарным требованиям и должно быть оборудовано стульями, столами. 

При организации рабочих мест специалистов отдела, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должна быть предусмотрена возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей и специалистов из помещения в случае возникновения чрезвычайной ситуации.

44. Рабочее место лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано компьютером с доступом в информационно-телекоммуникационную сеть Интернет, информационно-справочным и правовым системам, печатающим устройством.

45. В помещениях, предназначенных для работы с заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение заявителями информации о предоставлении муниципальной услуги. Информационные стенды должны располагаться в месте, доступном для просмотра. Информация должна размещаться в удобной для восприятия форме.

46. Места для ожидания в очереди на представление или получение документов должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, должны быть оборудованы стульями, столом для возможности оформления документов, а также в местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды граждан.

Дополнительные требования к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, не предъявляются.

47. Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется в кабинетах специалистов отдела согласно графику работы администрации, указанному в пункте  5 административного регламента.

48. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

1) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

2) расположенность помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, в зоне доступности к основным транспортным магистралям;

3) наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, размещающихся в отделе, на официальном сайте Пряжинского национального муниципального района, на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Карелия и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

4) простота и ясность изложения информационных материалов;

5) наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляются прием и выдача документов, в целях соблюдения установленных настоящим административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

6) максимальный срок ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги – не более 15 минут;

7) количество взаимодействий со специалистом отдела – 2.

49. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием обоснованных жалоб заявителей на:

1) наличие очередей при приеме и выдаче документов;

2) нарушение сроков предоставления муниципальной услуги;

3) некомпетентность и неисполнительность специалистов отдела и должностных лиц Администрации, участвовавших в предоставлении муниципальной услуги;

4) безосновательный отказ в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги;

5) нарушение прав и законных интересов заявителей;

6) культуру обслуживания заявителей.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

50. Предоставление муниципальной услуги по предоставлению земельного участка без проведения торгов включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления о предоставлении земельного участка и приложенных документов;

2) рассмотрение заявления и приложенных документов специалистами отдела; 

3) подготовка отделом постановления о предоставлении земельного участка или направление письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

5) заключение соответствующего договора (договора аренды, договора купли-продажи, договора постоянного (бессрочного) пользования или договора безвозмездного пользования) администрацией.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложениях № 2 - 8 к административному регламенту.

51. Основанием для начала административной процедуры является представление заявителем письменного заявления с приложенными документами в отдел или администрацию. 

Заявитель вправе направить заявление с приложенными документами посредством почтовой связи или предоставить лично.

Прием и регистрацию заявления осуществляют ответственные за прием и регистрацию заявлений специалисты администрации или отдела. 

В случае выявления оснований, специалисты администрации или отдела уведомляют заявителя о наличии препятствий для приема документов, объясняют заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, и предлагают принять меры по их устранению, помогают заявителю заполнить его собственноручно с устранением ошибок.

При отсутствии оснований, заявление и приложенные необходимые документы регистрируются. Поступившие документы о предоставлении муниципальной услуги регистрируются в день поступления. При регистрации заявлению присваивается входящий номер и проставляется дата его поступления.

По требованию заявителя специалисты отдела выдают расписку в получении такого заявления с указанием даты и времени ее получения.

52. Специалисты отдела проверяют представленные документы на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 29 настоящего административного регламента.
В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 29 настоящего административного регламента, специалист отдела в срок указанный в пункте 30 настоящего административного регламента осуществляет подготовку письменного уведомления об отказе заявителю в предоставлении Земельного участка без проведения торгов, в котором указывается причина такого отказа.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 29 настоящего административного регламента, специалисты Отдела подготавливают постановление о предоставлении земельного участка.

53. Основанием для начала административной процедуры является постановление о предоставлении земельного участка. Специалисты отдела осуществляют подготовку проекта соответствующего договора и направляют его заявителю в срок не позднее 30 дней с момента регистрации заявления.

Постановления и договоры о предоставлении Земельного участка в аренду, собственность, постоянное (бессрочное) пользование и безвозмездное пользование предоставляется сторонами (администрацией и заявителем) в регистрирующий орган для государственной регистрации.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением 

муниципальной услуги

54. Контроль за исполнением административного регламента осуществляется путем проведения:

1) текущих проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела и должностными лицами администрации регламента;

2) плановых проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела и должностными лицами администрации регламента;

3) внеплановых проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела и должностными лицами администрации регламента.

55. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов отдела и должностных лиц администрации.

56. Текущий контроль над соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела непосредственно в ходе предоставления специалистами отдела муниципальной услуги.

57. Формой контроля над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги является осуществление плановых и внеплановых проверок.

58. Целью проведения плановых и внеплановых проверок является контроль  качества предоставления муниципальной услуги.

Плановые и внеплановые проверки проводятся должностным лицом, уполномоченным администрацией.

В ходе плановых и внеплановых проверок проверяется соблюдение специалистами отдела сроков и последовательности исполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

59. Внеплановая проверка предоставления муниципальной услуги проводится в следующих случаях:

1) при поступлении жалобы со стороны заявителя или других юридических и физических лиц;

2) при получении представления органа прокуратуры и иных контрольно-надзорных органов.

60. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

61. Ответственность должностных лиц администрации за действия (бездействие), осуществляемые ими в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется их должностными инструкциями в соответствии с требованиями нормативных правовых актов Российской Федерации, Республики Карелия и муниципальных правовых актов администрации Пряжинского национального муниципального района.

62. Граждане, их объединения и организации вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.

63. Контроль за исполнением административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в Администрацию, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения Административного регламента, в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также его должностных лиц

64. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) рассмотрение жалобы в процессе получения муниципальной услуги.

65. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба на решение и (или) действие (бездействие) специалистов отдела или иного должностного лица администрации при предоставлении муниципальной услуги.

66. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявки на предоставление муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных регламентом;

4) необоснованный отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено регламентом;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены регламентом;

6) за требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной регламентом;

7) отказ администрации, должностного лица администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение отделом срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены административным регламентом; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

67. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

68. Жалоба подается в администрацию в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.

69. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Пряжинского национального муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

70. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем дополнительно могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

71. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

72. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с регламентом в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

- установление факта соответствия решений, действий (бездействий), принятых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, требованиям регламента.

73. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 62 регламента, заявителю в письменной форме по почте или по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

74. Жалоба остается без ответа в случае, если в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего обращение, или почтовый или электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ.

При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

75. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

76. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на стендах в помещении администрации, на официальном сайте Пряжинского национального муниципального района, а также информация может быть сообщена заявителю в письменной и устной форме.

77. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

78. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, в судебном порядке, обратившись с соответствующим заявлением в суд в установленном законом порядке.

Приложение № 1

к административному регламенту

В администрацию Пряжинского
национального муниципального района                

От ____________________________________________

(наименование или Ф.И.О.)

Паспорт: _________________________________________________________________________________________________ 

Адрес: ____________________________________________________________________________________________

Телефон: _________________________________________

Адрес электронной почты _________________________

(в заявлении от имени гражданина указываются его Ф.И.О., паспортные данные, адрес регистрации, адрес для отправки корреспонденции, контактный телефон; в заявлении от имени юридического лица указываются его наименование, ИНН, адрес местонахождения, контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

	

	

	

	

	

	

	

	


К заявлению прилагаю:

	№
	Наименование документов
	Оригинал
	Копия

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5
	
	
	


Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных. 

Результаты рассмотрения заявления прошу предоставить:

· лично в виде бумажного документа;

· в виде бумажного документа почтовым отправлением

· в виде электронного документа

«______» ________________20__ г. 
         Подпись___________________________
Приложение № 2
к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В СОБСТВЕННОСТИ

ПРЯЖИНСКОГО НАЦИОНАЛЬНОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА, БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ

Продажа земельного участка без проведения торгов

	[image: image2.png]


Прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги



	Отказ в приеме к рассмотрению заявления и документов, поступивших в электронной форме
	
	Рассмотрение заявления и документов



	Возврат заявления и документов заявителю с указанием причин возврата 
	
	Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить



	Подготовка и заключение договора купли-продажи земельного участка
	
	Отказ в предоставлении земельного участка в собственность без проведения торгов


Приложение № 3
к административному регламенту
БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В СОБСТВЕННОСТИ

ПРЯЖИНСКОГО НАЦИОНАЛЬНОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА, БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ

Предоставление земельного участка в собственность бесплатно

	Прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги



	Отказ в приеме к рассмотрению заявления и документов, поступивших в электронной форме
	
	Рассмотрение заявления и документов



	Возврат заявления и документов заявителю с указанием причин возврата 
	
	Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить



	Принятие распоряжения Администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно
	
	Отказ  в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно


Приложение № 4
к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В СОБСТВЕННОСТИ

ПРЯЖИНСКОГО НАЦИОНАЛЬНОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА, БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ

Предоставление земельного участка

в аренду без проведения торгов

	Прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги



	Отказ в приеме к рассмотрению заявления и документов, поступивших в электронной форме
	
	Рассмотрение заявления и документов



	Возврат заявления и документов заявителю с указанием причин возврата 
	
	Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить



	Подготовка и заключение договора аренды земельного участка
	
	Отказ в предоставлении земельного участка в аренду без проведения торгов


Приложение № 5
к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В СОБСТВЕННОСТИ

ПРЯЖИНСКОГО НАЦИОНАЛЬНОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА, БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ

Предоставление земельного участка

в безвозмездное пользование

	Прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги



	Отказ в приеме к рассмотрению заявления и документов, поступивших в электронной форме
	
	Рассмотрение заявления и документов



	Возврат заявления и документов заявителю с указанием причин возврата
	
	Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить



	Подготовка и заключение договора безвозмездного пользования земельным участком
	
	Отказ в предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование


Приложение № 6
к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В СОБСТВЕННОСТИ

ПРЯЖИНСКОГО НАЦИОНАЛЬНОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА, БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ

Предоставление земельного участка

в постоянное (бессрочное) пользование

	Прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги



	Отказ в приеме к рассмотрению заявления и документов, поступивших в электронной форме
	
	Рассмотрение заявления и документов



	Возврат заявления и документов заявителю с указанием причин возврата 
	
	Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить



	Принятие постановления Администрации о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование
	
	Отказ в предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование


Приложение № 7
к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В СОБСТВЕННОСТИ

ПРЯЖИНСКОГО НАЦИОНАЛЬНОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА, БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ

Предоставление земельного участка гражданам

для индивидуального жилищного строительства, ведения

личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта,

садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским

(фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским

(фермерским) хозяйством его деятельности в собственность

или аренду без проведения торгов

	Прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги



	Отказ в приеме к рассмотрению заявления и документов, поступивших в электронной форме
	
	Рассмотрение заявления и документов


	Возврат заявления и документов заявителю с указанием причин возврата 
	
	Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить



	Опубликование извещения  о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности
	
	Отказ в предоставлении земельного участка в собственность или в аренду без проведения торгов 



	Подготовка и заключение договора купли-продажи земельного участка
	
	Подготовка и заключение договора аренды земельного участка
	
	Отказ в предоставлении земельного участка в собственность или в аренду без проведения торгов 


Приложение № 8
к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В СОБСТВЕННОСТИ

ПРЯЖИНСКОГО НАЦИОНАЛЬНОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА, БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ

Предоставление земельного участка отдельным

категориям граждан в собственность бесплатно

	Прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги



	Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить



	Принятие решения о соответствии или несоответствии многодетной семьи установленным требованиям


	Отказ в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно
	
	Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории



	Направление заявителю предложения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно



	Принятие решения Администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно
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